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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 12 năm 2019 và

Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2020

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 12/2019:
· Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
· Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - GV - NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 
· Tổ chức họp đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 4 cho CB –NV Tổ Thanh tra -  Pháp chế và gửi kết quả đánh giá của CB-NV về Phòng TC-HC-TH trình Hội đồng đánh giá phê duyệt;

· Triển khai  thực hiện công tác đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ của viên chức quản lý, nhân viên năm học 2019 – 2020 theo kế hoạch số 1429/KH-LTT-TC ngày 20 tháng 11 nmaw 2019;
· Thực hiện kiểm tra khối lượng giảng dạy của GVTG Xây dựng, Khoa Động lực;

· Kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi kết thúc học phần, HKI của các Khoa; 

· Chuẩn bị hồ sơ minh chứng phục vụ Đoàn kiểm định trường CLC và tham gia phỏng vấn CBQL;

· Thực hiện Kế hoạch triển khai Cuộc thi “Pháp luật học đường” năm học 2019-2020 trình Hiệu trưởng ký duyệt;

· Tổ chức họp cán bộ chủ chốt tổ TT-PC đánh giá tập thể Chi ủy Chi bộ 2; tập thể Chi bộ 2;

· Tham gia công tác tổng kết cuối năm và công tác chuẩn bi Đại hội của Chi bộ - Đảng bộ Trường;

· Tham dự và điểm danh CB-GV-NV tham gia Hội thảo Khoa học năm 2019 về "Quản trị Nhà trường thông minh";
·  Hoàn tất việc thực hiện quy chế 3 công khai Giáo dục năm học 2019 – 2020 theo Kế hoạch số 1382/KH-LTT-TTPC ngày 08 tháng 11 năm 2019;
· Báo cáo định kỳ tháng 12/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;

· Tham gia đóng  góp ủng hộ đồng nghiệp khó khăn vui Tết Canh Tý năm 2020 và các hoạt động Công đoàn Trường.
        2. Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2020: 

· Tiếp tục điểm danh, chấm công  giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học trong tháng của 3 ca và ngày chủ nhật;
· Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng  ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - CC - VC; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
· Báo cáo định kỳ tháng 01/2020 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Các Đảng viên tham gia hoạt động  “Về nguồn”  do Đảng bộ nhà Trường tổ chức từ ngày 06/01/2020 đến 08/01/2020;
· Thực hiện công tác kiểm kê tài sản năm 2020 theo thông báo số 1512/TB-LTT-TC ngày 06/12/2019

· Sắp xếp, bố trí cho NV nghỉ, thời gian từ 13/01/2020 đến hết ngày 01/02/2020 trình Hiệu trưởng phê duyệt; 

· Tiếp tục tham gia công tác chuẩn bị Đại hội Đảng các cấp tại Đảng bộ Trường;

· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;
· Tham gia các hoạt động Công đoàn trường.

       Tổ Thanh tra – Pháp chế
                                                                                  Nguyễn Thanh Lâm
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